Kl_“s ®3uiin profiel Miin contactpersoon (2) Help O Uitloggen
BOUWMARKTEN Q_f] Arbonaslag ROL Coérdinator

Versie 8.3.1573

Gebruikers Clusters Organisatie Sjablonen Overzichten Status Actiepunten Aggregaties

Welkom bij Regis't voor Klus Bouwmarkten Formulieren

Snel aan de slag RI&E
Individuele enquéte

Documenten

®] Handleiding

Met Regis't voor Klus Bouwmarkten kunt u voldoen aan de verplichting van de
Risico Inventarisatie en Evaluatie (RI&E). Als resultaat kunt u bijvoorbeeld een
Plan van Aanpak afdrukken via het tabblad "Overzichten” na uitvoering van de
RI&E.

Wilt u verder gaan met een
Klik dan op het tabblad "Taken
heeft.

Herinnering gebruiker versturen

Deze handleiding begeleidt u bij het versturen van een herinnering zodat de
Vragen? gebruiker meteen kan inloggen op Regis't.
Mocht u een vraag of problee
servicedesk onder kantoortijde

: ) Met Reqis't kan dit op een aantal manieren. Twee ervan worden in deze
ook een e-mail sturen aan info(

handleiding uitgelegd, namelijk via het tabblad "Gebruikers"="Informeren” en via
het tabblad "Status".

De website met alle informatie
klusbouwmarkten.nl

Met behulp van de knoppen en kaders kunt u de pagina's van deze handleiding
vervolgen. Dit is dus een simulatie van het daadwerkelijke systeem.

U
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_m- Gebruikers‘h Clugters Organisatie Sjablonen Overzichten Status Actiepunten Aggregaties

Welkom b Regivoor Kis Bouumarken Formulieren

Snel aan de slag RI&E

Met Regis't voor Klus Bouwmarkten kunt u voldoen aan de verplichting van de . N
Risico Inventarisatie en Evaluatie (RI&E). Als resultaat kunt u bijvoorbeeld een indvidueie enqucte

Plan van Aanpak afdrukken via het tabblad "Overzichten” na uitvoering van de

RI&E.
®] Handleiding Regist Bijlag

Wilt u verder gaan met een
Klik dan op het tabblad "Taken] Methode 1
heeft.

Via het tabblad gebruikers kunnen we de gebruiker een algemene

Vragen? e-mail versturen, waarin niet direct verwezen wordt naar een onderzoek.
Mocht u een vraag of problee
servicedesk onder kantoortijde

ook een e-mail sturen aan info(

Klik op het tabblad Gebruikers.

De website met alle informatie
klusbouwmarkten.nl

Uw abonnement loopt tot
01-09-2012 en wordt dan met een jaar verlengd.
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Overzicht Gebruikens

Gebruikers

Versie 8.3.1573

: i ) Voeq hier de gebruikers toe die u bij de uitvoering van de RI&E wilt betrekken.
' De codrdinator hoeft zichzelf NIET als gebruiker toe te voegen.

Klik op het subtabblad "Informeren”.
E-mailadres

Paginering

Zoeken Wissen |

yerende Kijkt mee

Buuren, Klaas-Jan van

Dijk, Robin van

NN NS S
X X X X X

Stapvoet, Anne Klus Bouwmarkten a.stapvoet@gmail.com 17-8-2011
Veld, Xavierin het Klus Bouwmarkten x.in.hetveld@gmail.com 7-10-2011
Vossenbelt, Henk-Jan Klus Bouwmarkten hj.vossenbelt@gmail.com 11-10-2011

Gebruiker toevoegen |
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Versie 8.3.1573

Overzicht Gebruikers Informeren

Gebruikers informeren per e-mail

: i )Selecteer de gebruikers die u wilt informeren.

Gebruikers(5)

Naam Bedrijf/instelling

E-mailadres

Paginering
Zoeken | Wissen |

E_Bl uren, Klaas-Jan van Klus Bouwmarkten kj.van.buuren@gmail.com
[{Joijk, Robin van Klus Bouwmarkten r.b.g.van.dijk@gmail.com
| Stapvoet, Anne Klus Bouwmarkten a.stapvoet@gmail.com
| Veld, Xavierin het Klus Bouwmarkten x.in.hetveld@gmail.com
"] Vossenbelt, Henk-Jan Klus Bouwmarkten hj.vossenbelt@gmail.com

Selecteer de gebruiker(s) uit de lijst die u een e-mail wilt sturen. In dit
geval kiezen we voor Klaas-Jan van Buuren.

Volgende ] [ Annuleren ]
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Overzicht Gebruikers Informeren

Gebruikers informeren per e-mail

: i )Selecteer de gebruikers die u wilt informeren.

Gebruikers(5)

Naam

E-mailadres

Paginering

Zoeken | Wissen |

Bedrijfinstelling

I

Buuren, Klaas-Janvan

Dijk, Robin van
Stapvoet, Anne

Veld, Xavierin het

OO OO

Vossenbelt, Henk-Jan

Kies nu voor Volgende.

Klus Bouwmarkten
Klus Bouwmarkten
Klus Bouwmarkten
Klus Bouwmarkten

Klus Bouwmarkten

kj.van.buuren@gmail.com
r.b.g.van.dijk@gmail.com
a.stapvoet@gmail.com
x.in.hetveld@gmail.com

hj.vossenbelt@gmail.com

K.
| Volgende@ [ Arnuleren ]
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Versie 8.3.1573

Overzicht Gebruikers Informeren

Gebruikers informeren per e-mail

1 )Maak hieronder uw bericht op die de gebruikers zullen ontvangen

et

Notificatie
Samemvoegvelden: faanhef} {aanhefinformeel} K Hier kunt u het e-mailbericht samenstellen. De
floginurl} ll/ﬁ samenvoegvelden kunt u gebruiken om het
e-mailbericht te personaliseren.
Onderwerp: |
B i Bijvoorbeeld:

Geachte {aanhef},

Resulteert in:

Geachte Heer van Buuren,

De login-url wordt met het bijpehorende
samenvoegveld automatisch per gebruiker door het

- systeem gegenereerd. Via deze link kan de gebruiker
automatisch inloggen.

Bijlagen (0)

Om de invoegvelden kunt u eigen teksten plaatsen.

| Bladeren... || Upload

Toegestane extensie(s): pdf rif doc,docx Voer de titel in.

Maximum omvang: 10485760 bytes

Eris geen informatie gevonden.

[ Vorige | | Volgende ] [ Annuleren ]
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Gebruikers informeren per e-mail

1 )Maak hieronder uw bericht op die de gebruikers zullen ontvangen

et

Notificatie

e {aanhef] {aanhefinformeel; Voor uw persoonlijke tekst in met eventueel de
floginurl} samenvoegvelden.

Onderwerp: Inloggen KlusBouwmarkten ‘I(ZV[(

Bericht: |I &

Bijlagen (0)

| Bladeren... || Upload

Toegestane extensie(s): pdf rif doc,docx
Maximum omvang: 10485760 bytes

Eris geen informatie gevonden.

[ Vorige | | Volgende ] [ Annuleren ]
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Overzicht Gebruikers Informeren

Gebruikers informeren per e-mail

1 )Maak hieronder uw bericht op die de gebruikers zullen ontvangen

et

Notificatie
Samenvoegvelden: {aanhef} {aanhefinformeel} Uw e-mailbericht kan er bijvoorbeeld als volgt uit zien.
floginuril} i
Klik op volgende.
Onderwerp: Inloggen KlusBouwmarkten
Bericht: Beste {aanhefinformeel}, -

Bij deze de link om in te loggen.
{loginurl}
Met vriendeljke groet,

Henk-Jan Vossenbelt

Bijlagen (0)

| Bladeren... || Upload

Toegestane extensie(s): pdf rif doc,docx
Maximum omvang: 10485760 bytes

Eris geen informatie gevonden. ‘l(
Uk

[Vc‘rige | | Volgende{t]) Ennuleren |
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Overzicht Gebruikers Informeren

Versie 8.3.1573

Gebruikers informeren per e-mail

. i )U ziet nu het overzicht van de ingevulde gegevens. Pas wanneer u op Verzenden klikt, wordt de e-mail verstuurd.

Gebruikers (1)

Buuren, Klaas-Jan van

MNotificatie

Klus Bouwmarkten

Onderwerp: In

Bericht:

> F AL -V

Bijlagen (0)

Toegestane extensie(s): pdf rif doc,docx

Maximum omvang: 10485760 bytes

Eris geen informatie gevonden.

E-mailadres

kj.van.buuren@gmail.com

De geadresseerden en het e-mailbericht wordt nog

eenmaal weergegeven. Klik op "Verstuur bericht” om
de e-mail(s) te verzenden.

“k l ,/(. ]

Vorige ] [ Verstuur bericht {T Annuleren ]
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Overzicht Gebruikers Informeren

p
Bericht van webpagina u

I} Het bericht is verzonden. Dit venster wordt nu afgesloten.

Een bevestiging wordt getoond. Klik op "OK".
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Overzicht Gebruikers Informeren

Gebruikers informeren per e-mail

De e-mail(s) zijn verzonden.

Terug

Methode 2

Via het tabblad status kan de status van de lopende onderzoeken geraadpleegd
worden.

Klik op het tabblad "Status”.
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Externe Aspecten Enquéte

Lopende RIE's (1) S

Zoek binnen organisatiestructuur

Paginering
[ Zoeken | [ Wissen ]

Startdatum Selectie Vragen Maatregelen Actiepunten 1e Beoordeling 2e Beoordeling Vrijgave
Q ' Mag 3zZijn Gestart 17-8-2011 7-10-2011  7-10-2011 7-10-2011 7-10-2011 7-10-2011
ameen Gereed 7-10-2011  7-10-2011 7-10-2011 7-10-2011

ondgang Magazijn

De actieve RI&E's worden getoond. U ziet de gegevens van de RI&E.

Definitief vrijgegeven RIE's

Voor de titel van de werkplek staat een belletje. Als u hierop klikt wordt u
Eris geen informatie gevod Verplaatst naar de detailgegevens van de RI&E.
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Externe Aspecten Enquéte

Risico Inventarisatie & Evaluatie

Algemeen

Omschrijving: We willen de verantwoordelijke voor de vrijgave een notificatie versturen. Scroll 2
hiervoor eerst naar beneden om deze gegegevens inzichtelijk te krijgen.

Werkplek: -

Groepen: wilt gaan gebruiken. ?

Cll.mier.

Elke stap e-mailsignalering:
Maatregelen en Actiepunten:

Afhandeling RI&E niet via computer:

Selectie

In te vullen door:

Doorlooptijd: week(fweken) ¥
Sjablonen:

Vragen

In te vullen door:

Doorlooptijd: week(iweken) ¥

Gegevens invuller

Gegevens invuller

m

Gestart: 7-10-2011 Gereed: 7-10-2011

Gestart: 7-10-2011 Gereed: 7-10-2011
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Externe Aspecten

In te vullen door:

Doorlooptijd:

Actiepunten

In te vullen door:

Doorlooptijd:

Beoordelaar 1

In te vullen door:

Doorlooptijd:

Beoordelaar 2

In te vullen door:

Doorlooptijd:

Vrijgave

In te vullen door:
Doorlooptijd:
Bijlagen uploaden:

¥ = Verplicht

Enquéte

AR L LI S v v A T P v v

Gegevens invuller

week(weken) ¥

Gestart: 7-10-2011 Gereed: 7-10-2011

De verantwoordelijke voor de vrijgave is Xavier in het Veld. Achter de
gebruikersnaam staat "Verzend notificatie".

Gereed:

Gestart: Gereed:

— Kies een contactpersoon - ~ [Z] Gegevens invuller Verzend notificatie
2 week(weken) ¥

Gestart: 7-10-2011 Gereed:

m

Veld, Xavier in het * E] % Gegevens inviller Verzend notlﬁcatleib

week(weken) ¥

[ OK ] Annuleren Verwijderen

1
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Externe Aspecten Enquéte
miaau cycicii

In te vullen door:

Doorlooptijd:

Actiepunten

In te vullen door:

Doorlooptijd:

Beoordelaar 1

In te vullen door:

Doorlooptijd:

Beoordelaar 2

In te vullen door:

Doorlooptijd:

Vrijgave

In te vullen door:

Een voorbeeld e-mail is

| = Notificatie - Internet Explorer aangeboden door Dell getoond. Deze kunt u naar
| e —— — )

@ https://www.rie-service.nl/testrie/Manager/frmNotification.aspx’Module=Re o €igen wens aanpassen.

Als de e-mail gereed is om te

IGRRCaNG versturen klikt u op "Versturen”.

Aan:

CC:

Onderwerp
(en):

Herinnering: uitnodiging gebruik Regis't

Geachte {aanhef},

U ontvangt deze notificatie, omdat u nog een
taak open heeft staan.

U kunt direct inloggen door op de wvolgende
link te klikken:
{loginurl}

Met wriendelijke groet,

| Versturen !

Doorlooptijd:

[ https://www.rie-service.nl/testrie/Manager/frmNotification.aspx?’Mo... ]

Bijlagen uploaden:

% = Verplicht [ OK

Annuleren Verwijderen

1
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Externe Aspecten Enquéte

miaau cycicii ) )
— | Het bericht is verstuurd.
In te vullen door: | &2 Notificatie - Internet Explorer aangeboden door Dell = X
_ — 1 [= - : ST S i Ditis het einde van deze
Doorlooptijd: Z @ https://www.rie-service.nl/testrie/Manager/frmNotification.aspx?’Module=Re @ R
2t s cstrie/Manage pilodule=fe &1 pandleiding.
RIS
Notificatie
. Aan: x.in_het veld@gmai
Actiepunten
|| cc @
In te vullen door: /osse
. 1 Ond.erwerp Herinnering: uitnodiging gebruik Regis't
Doorlooptijd: 2 (en):
V] To Geachte {aanhef},
Bericht van webpagina
Beoordelaar 1

In te vullen door:

Doorlooptijd:

H I \ Het bericht is verzonden. Dit venster wordt nu afgesloten.

Beoordelaar 2

In te vullen door:

Doorlooptijd: 2

Vrijgave
In te vullen door: Veld, i
Doorlooptijd:
Bijlagen uploaden: b

% = Verplicht [ OK Annuleren Verwijderen

1





	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

